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Cómo aprobar una solicitud de compra

Las solicitudes pueden ser aprobadas o rechazadas.

1 Ingresar a la solicitud a aprobar

https://itpatagon.com
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2 Click "Aprobar"

3 Click "Crear SDP" (Solicitud De Presupuesto)
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4 Si ya existe una OC o SDP creada en el módulo de compras, podemos conectarla
con esta solicitud seleccionando el número de OC desde este desplegable.
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6 Si no existe una OC previa, podemos generar una OC nueva seleccionando el
proveedor. Este proveedor puede ser modificado en los siguientes pasos, es un
campo requerido para crear una OC, por eso debe seleccionarse uno en esta
etapa.

7 Seleccionar la cantidad de producto que se aprueba. Puede ser menor o mayor a
lo solicitado.
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8 Click "Crear SDP"

9 Click aquí para ver la SDP (OC) creada.
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10 Se crea una SDP en estado borrador que puede ser editada.


