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Como cargar actividades (Recordatorios,
vencimientos)

Las actividades se pueden cargar sobre cualquier documento dentro del sistema
(Facturas, ordenes de compra/venta, empleados, remitos, etc). En este caso lo
vamos a cargar sobre un vehículo.

1 Seleccionar flota
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2 Click en un vehículo

3 Click "Planificar actividad"
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4 Completar el campo resumen

5 Completar la fecha de vencimiento del recordatorio
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Si, por ejemplo, un carnet vence en 60 dias, podemos colocar un recordatorio a 30
días, para que el sistema nos notifique con tiempo para renovar.

6 Asignar a un usuario. Por defecto se asigna a quien crea el recordatorio.
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7 Click "Planificacion" para guardar

8 El recordatorio se visualiza de la siguiente manera
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9 Click en marcar como hecho para cerrar el recordatorio.

10 Click "Hecho"
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11 El recordatorio queda marcado como hecho.

12 Click "Actividades" para ver todos los recordatorios.
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13 Click "28 Retrasado"


